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PRO PERSONALNI AGENDU A DDMENOVANI ZAMESTNANCD

XVII.1 Dorucovani pisemnosti zaméstnanci

Zékonik prace stanovi, ze pisemnost musi byt zaméstnanci dorucena do vlastnich rukou. Zaméstnavatel se nejprve musi pokusit dorucit pisemnost
zaméstnanci na pracovisti, v byté zaméstnance nebo kdekoliv jinde bude zaméstnanec zastizen, pfipadné pouzitim sité nebo sluzby elektronickych
komunikaci (k tomu viz déle). Teprve neni-li toto doruéeni pisemnosti mozné, miize zaméstnavatel k doruceni pisemnosti vyuZit provozovatele
postovnich sluzeb.

Pfi doruceni pisemnosti zaméstnanci na pracovisti, v jeho byté nebo kdekoliv jinde bude zaméstnanec zastizen plati, Ze pisemnost je doru¢ena nejen
tehdy, pokud ji zaméstnanec pfijme, ale i tehdy, pokud zaméstnanec pfijeti pisemnosti odmitne. Zaméstnanec si rovnéz nemize vyhradit, Ze pisemnost
pfijme az poté, co se s ni seznami apod. Zaméstnavatel by mél pamatovat na to, Ze v piipadném sporu bude na ném lezet dikazni biemeno, Ze
pisemnost zaméstnanci dorucil. Zaméstnavatel by si tedy mél pofidit o pfijeti ¢i odmitnuti pisemnosti pisemny zdznam, podepsany bud' pfimo
dotéenym zaméstnancem nebo svédky.

Doruceni pisemnosti prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci (napfiklad e-mailem) je mozné jen pfi sou¢asném spinéni
nasledujicich podminek:

e zaméstnanec s timto zplisobem dorucovani poskytl zaméstnavateli pisemny souhlas;

o zaméstnanec poskytl zaméstnavateli elektronickou adresu pro doru¢ovani;

o zasilana pisemnost je podepsana uzndvanym elektronickym podpisem podle pfislusnych ustanoveni zékona ¢. 297/2016 Sh., o sluzbach
vytvarejicich diivéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pisemnost je zaméstnanci doru¢ena dnem, kdy zaméstnanec potvrdi zaméstnavateli pfevzeti pisemnosti datovou zpravou podepsanou uznavanym
elektronickym podpisem zaméstnance. Pokud zaméstnanec prevzeti pisemnosti do 3 dnii od odeslani zaméstnavateli takto nepotvrdi nebo pokud se
pisemnost vrati zaméstnavateli jako nedorucitelna, doruceni pisemnosti neni Gi¢inné a zaméstnavatel musi pisemnost dorucit jinym zplisobem.
Odmitnuti pfijeti pisemnosti zde nema Gcinky jejiho doruceni.

Pokud zaméstnavatel nedspésné vycerpé vyse uvedené moznosti doru¢eni pisemnosti, smi pfistoupit k doruéeni pisemnosti prostrednictvim
provozovatele poStovnich sluzeb. V takovém pfipadé ale musi zvolit takovou sluzbu, aby z postovni smlouvy vyplyvalo spinéni podminek dle § 336
zakoniku préce:

o doruéeni pisemnosti musi byt doloZeno pisemnym zdznamem o doruceni;

o pokud zaméstnanec nebyl pii doruovani pisemnosti zastizen, ulozi se pisemnost v provozovné provozovatele postovnich sluzeb nebo u
obecniho Gfadu. Zaroven se zaméstnanec vyzve pisemnym oznamenim, aby si uloZzenou pisemnost do 10 pracovnich dnd vyzved];

e v ramci pisemného oznameni musi byt zaméstnanec poucen, od kdy, v kterou dobu a kde si mlize pisemnost vyzvednout;

o vramci pisesmného ozndmeni musi byt zaméstnanec poucen o nasledcich odmitnuti pfevzeti pisemnosti nebo neposkytnuti sou¢innosti
nezbytné k doruéeni pisemnosti.

Pisemnost musi byt dorucovana na posledni znamou adresu zaméstnance a musi byt ur¢ena vyhradné zaméstnanci. Jiné osobé mize byt dorucena
jediné v pfipadé, Ze ji zaméstnanec k doruéeni pisemnosti udélil pisemnou plnou moc s Gifedné ovéfenym podpisem. Je tedy vylouceno, aby pisemnosti
za zaméstnance prebirali rodinni pfislusnici, clenové spolecné domacnosti ¢i jiné osoby, pokud k tomu nejsou zvldst zmocnény. Prikaz pfijemce
vyddvany jednim z provozovatelli postovnich sluzeb neni dostatecny, protoze neni plnou moci a nema tfedné ovéieny podpis zaméstnance.

Pokud jsou vyse uvedené podminky doruéeni pisemnosti prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb splnény, je pisemnost doru¢ena:

o dnem, kdy si ji zaméstnanec pfevzal; nebo

o pokud si zaméstnanec uloZzenou pisemnost nepfevezme, pak poslednim dnem dlozni Ihity (10 pracovnich dn) s tim, Ze tato nedoruceni
pisemnost se zaméstnavateli vrati; nebo

o pokud zaméstnanec znemozni doruceni pisemnosti tim, Ze ji odmitne prevzit nebo neposkytne soucinnost nezbytnou k doruéeni pisemnosti
(napfiklad se na posledni zndmé adrese nezdrzuje), pak dnem, kdy ke znemoznéni doruceni pisemnosti doslo. Zaméstnanec ale musi byt od
dorucovatele poucen o nasledcich odmitnuti pfevzeti pisemnosti a o tomto pouéeni musi byt proveden pisemny zdznam.

Pokud je zaméstnanec v dobé dorucovani pisemnosti zastoupen advokatem, Ize pisemnost dorucit tomuto advokatovi, a to za podminek a zpdsobem
stanovenym zakonem €. 99/1963 Sh., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.
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