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XXI.4 Spolecna ustanoveni o cestovnich nahradach

Zakonik prace dale upravuje pravidla, ktera jsou spole¢na jak pro zaméstnavatele odmériujici zaméstnance mzdou, tak pro zaméstnavatele odménujici
zaméstnance platem.

Zaméstnavatel je opravnén pausalizovat (§ 182) cestovni ndhrady. To znamen4, Ze Ize sjednat nebo stanovit vnitinim predpisem nebo individualné
urcit pausalni mésicni nebo denni ¢astku cestovni nahrady pro urcité skupiny zaméstnanci nebo pro jednotlivé zaméstnance. Zaméstnavatel vychdzi z:

o primérnych podminek rozhodnych pro poskytovani cestovnich nahrad skupiné zaméstnancii nebo zaméstnanci;
o vySe cestovnich néhrad; a
o ocekavanych priimérnych vydajt této skupiny zaméstnancl nebo tohoto zaméstnance.

Soucasné je treba urcit i zplsob kraceni této pausalini ¢astky za dobu, kdy zaméstnanec praci nekona. Postup pfi pausalizaci je pfezkoumatelny,
protoZe zaméstnanec ma pravo pozadovat po zaméstnavateli predloZeni dokladd, podle nichZ byla pausalizace provedena,

V souladu se zdsadou vykonu zévislé prace na naklady zaméstnavatele zakonik prace stanovi, Ze zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci
zalohu (§ 183), a to aZ do predpokladané vys$e cestovnich nahrad, ledaZe se se zaméstnancem dohodne, Ze zéloha nebude poskytnuta.

Pfi zahranicni pracovni cesté mlize zaméstnavatel po dohodé se zaméstnancem:

o poskytnout zélohu (jeji ¢ast) v cizi méné;

o poskytnout zélohu (jeji ¢ast) ve formé cestovniho Seku;

o namisto zalohy zapUjcit zaméstnanci platebni kartu zaméstnavatele;

o poskytnout zalohu na zahrani¢ni stravné v ceské méné nebo v jiné méné, nezZ je stanovena pro pfislusny stat v provddéci vyhlasce Ministerstva
financi, pokud je k této méné Ceskou narodni bankou vyhlasovén kurz.

Poskytuje-li se zahraniéni stravné v jiné méné, nez je stanovena pro pfislusny stat v provadéci vyhlasce Ministerstva financi, je vysi zahrani¢niho
stravného tieba urcit. Zakonik prace pfedepisuje, Ze se v takovém pfipadé nejprve zjisti korunové hodnota zahraniéniho stravného. Ve druhém kroku se
pak tato korunova hodnota pfepocita na dohodnutou ménu. Tj. pfepocet zahraniéniho stravného z jedné cizi mény na druhou probiha ,pfes” ¢eskou
korunu, nikoliv pfimo. Pro oba pfepocty (zjisténi korunové hodnoty zahranicniho stravného a prepocet na dohodnutou ménu) se pouziji kurzy vyhlasené
Ceskou narodni bankou a platné v den vyplaceni zalohy.

Poskytnuta zéloha je zlictovatelna a zaméstnanec je povinen do 10 pracovnich dnd po dni ukonceni pracovni cesty nebo jiné skutecnosti zakladajici
pravo na cestovni nahradu predloZit zaméstnavateli pisemné doklady potfebné k vydactovani cestovnich nahrad a vratit nevydcétovanou zalohu. Vracend
Castka v Ceské méné se zaokrouhluje na celé koruny nahoru. Lh(ita mtize byt dohodou zaméstnance a zaméstnavatele zkracena i prodlouzena.

Pro vraceni pfeplatku, pfipadné doplaceni zahraniéniho stravného plati nasledujici pravidla:

o (Céstku, o kterou byla poskytnuté zéloha pfi zahraniéni pracovni cesté vyssi, nez Cini pravo zaméstnance (tj. preplatek), vraci zaméstnanec
zameéstnavateli ve méné, kterou mu zaméstnavatel poskytl, nebo ve méné, na kterou zaméstnanec tuto ménu v zahranici sménil, anebo v éeské
mene;

o Castku, o kterou byla poskytnuté zaloha pfi zahraniéni pracovni cesté nizsi, nez ¢ini prdvo zaméstnance (tj. doplatek), doplaci zaméstnavatel
zameéstnanci v Ceské méné, pokud se nedohodnou jinak

Pfi vydctovani zalohy pouzije zaméstnavatel zaméstnancem doloZeny kurz, kterym byla poskytnutd ména v zahrani¢i sménéna na jinou ménu, a kurzy
vyhldsené Ceskou narodni bankou a platné v den vyplaceni zalohy.

Nasledné musf zaméstnavatel do 10 pracovnich dn(i od predlozeni dokladi cestovni nahrady vydétovat a uspokojit prava zaméstnance. Castka, kterou
ma zaméstnavatel zaméstnanci poskytnout v ceské méng, se zaokrouhli na celé koruny smérem nahoru. Lhita mize byt dohodou zaméstnance a
zameéstnavatele zkrdcena i prodlouzena.

Pravidla pro vyi¢tovéni cestovnich néhrad se pfiméfené pouziji i v pfipadé poskytovéni cestovnich néhrad, na které nebyla poskytnuta zéloha.

Zaméstnavatel mize cestovni nahrady, u kterych se prokazuje vyse pfislusnych vydajl (§ 185), poskytnout i v pfipadé, ze zaméstnanec nedokéaze
prokdzat jejich vysi, a to v zaméstnavatelem uznané vysi, kterd odpovidd uréenym podminkdm. To neplati u ceny pohonnych hmot, kde se pfi
neprokdzani vy$e pouzije vySe stanovena provadéci vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci.

Pokud se u cestovnich ndhrad hovofi o ¢lenu rodiny zaméstnance, rozumi se tim (kromé piipadu dle § 177 odst. 2, tedy pfi poskytovani nahrady pfi
prijeti ¢i prelozeni):

e manzel zaméstnance;

o partner;

o vlastni dité;

e 0svojenec;

o dité svéfené zaméstnanci do péstounské péce nebo do vychovy;
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o Vvlastnirodice;
o osvojitel;
o opatrovnik;
e péstoun; a
o jind fyzicka osoba, av§ak ta je postavena na roven ¢lena rodiny pouze za predpokladu, Ze Zije se zaméstnancem v doméacnosti.
Zvlastni pravidla plati v pfipadé, Ze jsou cestovni nahrady pfi zahraniéni pracovni cesté poskytovény na zdkladé mezinarodni smlouvy nebo dohody o

vzajemné vyméné zaméstnanci se zahrani¢nim zaméstnavatelem (§ 188). Néhrady cestovnich vydaji nebo nédhrady obdobnych vydajd, které jsou
poskytovany zaméstnanci na zdkladé mezinarodni smlouvy, se povazuji za cestovni ndhrady podle ¢4sti sedmé zakoniku préce.

V pfipadé poskytovéni cestovnich ndhrad dle mezindrodni smlouvy plati nasledujici:
o pokud je cestovni ndhrada dle mezinarodni smlouvy nizsi nez cestovni ndhrada dle zékoniku préace, doplati zaméstnavatel zaméstnanci
pfislusny rozdil;
o pokud je cestovni ndhrada dle mezinarodni smlouvy stejnd nebo vyssi nez cestovni nahrada dle zdkoniku prace, zaméstnavatel cestovni

nahrady neposkytuje.

Jestlize zaméstnavatel sjednd v dohodé o vzajemné vyméné zaméstnancti, Ze bude zahraniénimu zaméstnanci vyslanému do Ceské republiky
poskytovat stravné, je povinen jej poskytovat nejméné ve vysi horni hranice stravného urcené pro zaméstnance odmérované platem.

Zameéstnavatelé uvedeny v § 109 odst. 3 mohou poskytovat toto stravné zahraniénimu zaméstnanci az do vySe dvojnasobku stravného poskytovaného
tuzemskym zaméstnanctim pfi pracovni cesté a kapesné az do vyse 40 % takto sjednaného nebo urceného stravného.
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