& PRIRUCKA

PRO PERSONALNI AGENDU A DDMENOVANI ZAMESTNANCD

XXIlI.2 Cestovni nahrady poskytované zaméstnavateli, ktefi odménuji zaméstnance mzdou
XXII.2.1 Cestovni nahrady pri tuzemské pracovni cesté nebo pri cesté mimo pravidelné pracovisté (§ 156
az 164)

Pokud zaméstnavatel vysle zaméstnance na tuzemskou pracovni cestu, cestu mimo pravidelné pracovisté, pfipadné na mimoradnou cestu v souvislosti
s vykonem prace mimo rozvrh smén v misté vykonu prace nebo pravidelného pracovisté, musi zaméstnanci poskytnout nédhradu:

jizdnich vydajt;

jizdnich vydajt k navstévé clena rodiny;
vydajli za ubytovani;

zvysenych stravovacich vydaji (stravné); a
o nutnych vedlej$ich vydajt.

Zaméstnavatel mlZe zaméstnanci nahradit i jiné vydaje, ale v takovém piipadé uZ se nejedna o cestovni nahrady ve smyslu zédkoniku prace. Pro Géetni
Gicely (zejm. pro Gcely dani pfip. dalsich povinnych plateb) se nahrady poskytnuté zaméstnavatelem odmériujicim zaméstnance za praci mzdou
povazuiji za cestovni ndhrady ve smyslu zékoniku préce (tj. zahruji se do nakladd) do vyse stanovené pro zaméstnavatele uvedené v § 109 odst. 3
(tedy pro zaméstnavatele odménujici platem).

Nahrada jizdnich vydaji se li$i podle pouzitého dopravniho prostiedku a podle toho, zda byl prostiedek pouZit na Zédost zaméstnavatele nebo s jeho
souhlasem:

o pfi pouziti hromadného dopravniho prostfedku délkové prepravy, mistni hromadné dopravy a taxisluzby pfislusi ndhrada v prokazané vysi;

o pfi pouziti jiného dopravniho prostredku (véetné silniéniho motorového vozidla kromé vozidla poskytnutého zaméstnavatelem) se souhlasem
zaméstnavatele pfislusi ndhrada ve vysi odpovidajici cené jizdného za piivodné uréeny hromadny dopravni prostfedek;

o pfi pouziti silniéniho motorového vozidla (kromé vozidla poskytnutého zaméstnavatelem) na zadost zaméstnavatele pfislusi za kazdy ujety
kilometr zékladni ndhrada a ndhrada vydajli za spotfebované pohonné hmoty. Minimalni vysi téchto nahrad stanovi pfislusna vyhlaska
Ministerstva prace a socidlnich véci vzdy na kazdy kalendafni rok v zavislosti na vyvoji cen. Pro rok 2018 plati dle vyhldsky Ministerstva prace a
socidlnich véci ¢. 463/2017 Sb. nésledujici vySe téchto nahrad:

o zékladni nahrada u jednostopych vozidel a trikolek: 1,10 K¢ za 1 km jizdy;

o zékladni nahrada u osobnich silniénich motorovych vozidel: 4,00 K¢ za 1 km jizdy;

o zékladni nahrada u osobnich silniénich motorovych vozidel pfi pouZiti pfivésu se zvy$i nejméné 0 15 % za 1 km jizdy;

o zakladni nahrada u nakladnich automobill, autobust nebo traktorli pfislusi nejméné ve vysi dvojnasobku za 1 km jizdy;
o prlimérna cena za 1 litr benzinu automobilového 95 oktant: 30,50 K¢;

o primérna cena za 1 litr benzinu automobilového 98 oktant: 32,80 K¢;

o primérna cena za 1 litr motorové nafty: 29,80 Kc.

Zékladni nahrada pfislusi v uvedené vysi, nebyla-li pfed vyslanim zaméstnance na cestu sjednédna nebo zaméstnavatelem uréena vyssi sazba.

Pokud jde o spotfebované pohonné hmoty, ndhrada se vypocte jako nasobek ceny pohonné hmoty a mnoZstvi spotfebované pohonné hmoty. Cenu
pohonné hmoty je zaméstnanec zdsadné povinen prokazat dokladem o ndkupu, ze kterého je patrna souvislost s pracovni cestou. Teprve v pfipadé,
kdy zaméstnanec cenu hodnovémym zplisobem zaméstnavateli neprokaze, pouzije zaméstnavatel pfi vypoctu vyse nahrady primémou cenu pfislusné
pohonné hmoty stanovenou vyhldskou Ministerstva prace a sociélnich véci.

Spotieba pohonné hmoty se vypocte z tidajli o spotiebé uvedenych v technickém prikazu pouzitého vozidla. Zaméstnanec je za timto Gcelem povinen
predlozit technicky priikaz vozidla zaméstnavateli. Tyto (idaje zpravidla jsou v technickém prilkazu obsazeny, nicméné pokud by tomu tak nebylo,
piislusi zaméstnanci ndhrada vydajli za pohonné hmoty, jen pokud spotfebu pohonné hmoty prokaze technickym priikazem vozidla shodného typu se
shodnym objemem valcl.

Pfi urceni spotfeby pohonné hmoty pouziva zaméstnavatel z technického prlikazu idaj o tzv. kombinované spotiebé, tedy spotiebé pro kombinovany
provoz podle norem Evropské unie; pokud tento Udaj v technickém priikazu uveden neni, vypocita se spotfeba pohonné hmoty aritmetickym primeérem
z idajt, které v technickém prikazu uvedeny jsou, coz byva zpravidla (idaj o spotiebé pohonné hmoty pfi provozu ve mésté a pfi provozu mimo mésto.

Nahrada jizdnich vydajl za pouziti mistni hromadné dopravy v souladu s uréenymi podminkami pracovni cesty pfislusi zaméstnanci v prokazané vysi.
Pfi poskytnuti nahrady jizdnich vydajli za pouZiti mistni hromadné dopravy pfi pracovnich cestach v obci, ve které ma zaméstnanec sjednano misto
vykonu prace, zaméstnavatel poskytne tuto nadhradu ve vysi odpovidajici cené jizdného platné v dobé konani pracovni cesty, aniz by zaméstnanec
musel jizdni vydaje prokazovat. Nahrada jizdnich vydajti zaméstnanci nepiislusi, pokud zaméstnavatel zajisti zaméstnanci pouZiti mistni hromadné
dopravy zplsobem, na ktery zaméstnanec financné nepfispiva (napf. zapdjcenim predplaceného kuponu bez uvedeni osobnich Gdaja).

Za pouziti dopravniho prostfedku po ukonceni piedem dohodnutého preruseni pracovni cesty z diivodi na strané zaméstnance, po kterém jiz
nenasleduje vykon préce, je povinen zaméstnavatel uhradit zaméstnanci nahradu jizdnich vydajt pouze do vyse, ktera by nalezela zaméstnanci v
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piipadé, Ze by k preruseni pracovni cesty nedoslo. Obdobné se postupuije pfi predem dohodnutém preruseni pracovni cesty z divodu na strané
zaméstnance pfed vykonem préce.

Ndhrada jizdnich vydajd k navstéveé clena rodiny (§ 161) pfislusi zaméstnanci jen v pfipadé, Ze cesta trva déle nez 7 kalendérnich dnl. Tato nahrada
pfislusi k navstévé ¢lena rodiny do jeho bydli§té nebo do jiného pfedem dohodnutého mista pobytu Clena rodiny a zpét. VySe a podminky jsou stejné
jako u nahrady jizdnich vydaji s tim, Ze zaméstnavatel poskytne nahradu maximéalné v ¢astce odpovidajici jizdnim vydajiim do mista vykonu prace nebo
pravidelného pracovi§té anebo bydlisté na Gizemi Ceské republiky (podle toho, co je pro zaméstnance nejvyhodnéjsi). Nahradu je zaméstnavatel
povinen poskytnout nejdéle v priibéhu ctvrtého tydne od pocatku pracovni cesty Ci od posledni navstévy clena rodiny.

Pokud je k ndvstéve clena rodiny pouzita leteckd pfeprava, hradi se ndhrady pouze ve vysi odpovidajici cené jizdného silniéniho nebo zeleznicniho
dopravniho prostfedku dalkové prepravy, ktery uréi zaméstnavatel.

Ndhrada vydajli za ubytovani (§ 162) pfislusi zaméstnanci v prokdzané vysi. Po dobu navstévy ¢lena rodiny vSak hradi zaméstnavatel vydaje za
ubytovdni jen v pfipadé, Ze si je musel zaméstnanec vzhledem k podminkam pracovni cesty nebo ubytovacich sluzeb zachovat. Po dobu pfedem
dohodnutého preruseni pracovni cesty z diivodli na strané zaméstnance neni zaméstnavatel povinen zaméstnanci nahradu vydajli za ubytovani
poskytnout, i kdyz musel po tuto dobu zaméstnanec s ohledem na podminky pracovni cesty nebo ubytovaci sluzby vydaje za ubytovéni uhradit.

Stravné (§ 163) piislusi zaméstnanci za kazdy kalendaini den pracovni cesty. Vysi stravného stanovi opét pfislusna vyhldska Ministerstva prace a
socidlnich véci vzdy na kazdy kalendarni rok v zavislosti na vyvoji cen. Pro rok 2018 plati dle vyhldsky Ministerstva préace a socidlnich véci ¢. 463/2017
Sb. nésledujici minimalni vySe stravného za kazdy kalendéini den:

o 78 K&, trvé-li pracovni cesta 5 az 12 hodin;
o 119 K&, trvé-li pracovni cesta 12 az 18 hodin;
o 186 KG, trvé-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Nesjedna-li zaméstnavatel nebo neur¢i pfed vyslanim zaméstnance na pracovni cestu vyssi stravné, pfislusi zaméstnanci stravné v uvedené vysi.

Tato vyse se snizuje, pokud bylo zaméstnanci béhem cesty poskytnuto bezplatné jidlo (4. jidlo, které ma charakter snidané, obéda nebo vecefe, na
které zaméstnanec nijak financné nepfispivd), a to za kazdé bezplatné jidlo az o hodnotu:

e 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin;
o 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12, nejdéle vSak 18 hodin;
o 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Nesjedna-li zaméstnavatel nebo neur¢i pred vyslanim zaméstnance na pracovni cestu nizsi hodnotu sniZeni stravného, pfislusi zaméstnanci stravné
snizené o zdkonem stanovenou procentni hodnotu.

Pokud cesta spada do dvou kalendarnich dnti, neposuzuji se tyto dny oddélené, je-li to pro zaméstnance vyhodnéjsi. Stravné nepfislusi zaméstnanci po
dobu navstévy ¢lena rodiny nebo po dobu dohodnutého preruseni pracovni cesty z diivodli na strané zaméstnance. Je-li zaméstnanec vyslan na
pracovni cestu do mista svého bydlisté, které je odlisné od jeho mista vykonu prace nebo pravidelného pracovisté, pfislusi mu stravné pouze za cestu
do mista jeho bydlisté a zpét a za dobu vykonu prace v tomto misté.

Dlvody pro neposkytnuti stravného je nad ramec pfislusnych ustanoveni zakoniku prace zakazano rozsifovat.

Nahrada nutnych vedlejsich vydajd (§ 164) pfislusi zaméstnanci v prokdzané vysi. Pokud zaméstnanec vysi nemtize prokdzat, pfislusi mu ndhrada
odpovidajici cené véci a sluzeb obvyklé v dobé a misté konani pracovni cesty.
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